其他类—“档案业务人员资格证书核发”廉政风险防控图











电子监察点





风险点





流程环节





防控措施





申请人申请





实行首问负责制；


做好流程记录，做到追责可逆推；


一次性告知所需材料；


政务公开、明确工作程序、时限等。


责任主体：业务指导科





受理





审查决定





送达








对符合条件的不予受理；


对不符合条件的予以受理；


不能一次性告知所需材料；


故意刁难申请人；


不按规定程序受理。


风险等级：中








防控措施





群众投诉举报


未上传一次性告知书





风险点





风险点





风险点





对申报材料的审核把关不严，存在应付思想；


有意倾向申请人或私设条件，故意刁难申请人；


接收申请人贿赂；


违反程序，违规越权审核审批。


风险等级：高











防控措施





完善流程监督，加大查处力度；


拓展监督途径，通过设立举报电话、举报箱和信访等方式受理，强化监督；


强化事后监管，发现并及纠正审批过程中存在的问题。


责任主体：业务指导科











1、群众投诉举报


2、未上传决定书








防控措施





加强执法监督、落实档案行政执法责任制。


责任主体：业务指导科








超过2个工作日办理





不及时办结；


不及时发送。


风险等级：低








