大同市云州区档案局权责清单(4项)
（一）行政确认类（1项）
	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	1
	行政
确认
	3900-F-00100-140200　
	对全区档案专业初级职称的评审
	　
	【行政法规】国务院关于发布《关于实行专业技术职务聘任制度的规定》的通知（1986年2月18日国务院发布施行）
【地方性法规】《山西省档案管理条例》第四条　
【规范性文件】《档案专业人员职务试行条例》（职改字[1986]第36号）第十二条
	1.受理责任:公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：根据参评要求，对书面申请材料进行审核，提出是否同意参评的审核意见。
[bookmark: _GoBack]3.决定责任：作出授予档案专业技术职务任职资格的决定（未通过的，应当告知理由），并对名单进行公示。
4.送达责任：公示期满，报市人社局备案。
5.事后监管责任：信息公开，对落实情况跟踪监督。
6.其他：法律法规规章文件规定应履行的责任。
	参照《行政许可法》第三十条 第三十二条 第三十四条 第三十六条 第三十八条～第四十条 第四十四条 第六十一条
《山西省人事厅关于印发〈山西省专业技术职务任职资格评审试行办法〉的通知》（晋人职通字[2001]45号）第四条 
	　


(二）行政处罚类（1项）
	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	1
	行政
处罚
	3900-B-00300-140200　
	对档案管理违法行为的处罚
	　
	【法律】《中华人民共和国档案法》(2016年修订)第十条 第十一条 第十七条 第二十四条
【地方性法规】《山西省档案管理条例》第二十一条 第二十七条　
【地方性法规】《大同市档案管理办法》第三十二条 
	1.立案责任：档案行政管理部门发现档案管理违法行为，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，调查时执法人员不得少于两人，应出示执法证件。与当事人有直接利害关系的应当回避。
3.审查责任：审理案件调查报告，对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类及幅度等进行审查，提出意见。
4.告知责任：作出行政处罚决定前，应制作《行政处罚告知书》送达当事人，告知当事人作出处罚的事实、理由和依据以及当事人依法享有的权利。允许当事人辩解陈述。
5.决定责任：作出行政处罚决定，制作行政处罚决定书，载明行政处罚告知、当事人陈述申辩或者听证情况等内容。
6.送达责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。
7.执行责任：依照生效的行政处罚决定，给予警告、罚款、没收违法所得的处罚决定。
8.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
《档案行政处罚程序暂行规定》（国家档案局发[2000]4号）第七条 第十二条 第十三条 第十四条 第十五条 第十七条 第十八条 第十九条 第二十条 第二十一条 第二十五条
	　



(三)行政强制类（1项）
	序号
	职权
类型
	职权
编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	1
	行
政
强
制
	3900-C-00500-140200　
	非国有档案因安全原因的档案代保管、收购或征购
	　
	【法律】《中华人民共和国档案法》(2016年修订)第十六条  
	1.立案责任：发生因保管条件恶劣或其他原因可能导致非国有档案严重损毁或者不安全的违法案件，应予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对已经立案的案件，进行调查时，执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，与当事人有直接利害关系的应当回避。收集相关证据，允许当事人辩解陈述。
3.决定责任：案件调查人员提出拟处理意见，报档案行政管理部门负责人同意后，依法作出行政强制决定。因情况紧急需要当场实施行政强制措施的，执法人员应当在二十四小时内补办手续。
4.告知责任：在做出行政强制决定时，通知当事人到场，当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径，听取当事人的陈述和申辩，制作现场笔录。
5.执行责任：对因保管条件恶劣或其他原因可能导致严重损毁或者不安全的非国有档案实施强制代保管。
6.事后监管责任：信息公开，对落实情况跟踪监督。
7.其他：法律法规规章文件规定应履行的责任。
	《行政强制法》第十八条 第二十四条
	　


(四)其他权力类（1项）
	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	1
	其他
权力
	3900-I-00100-140200　
	重大科学技术研究项目、重点建设项目档案的验收
	　
	【地方性法规】《山西省档案管理条例》第四条 （四）
【地方性法规】《大同市档案管理办法》第十八条 
	1.受理责任：公示依法应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理的，应当告知理由）。
2.审查责任：对申报材料进行审核，调查核实，听取专家意见。
3.决定责任：作出准予验收或不予验收的意见（不予验收的，应告知理由）。
4.送达责任：及时将审核意见送达项目主管。
5.事后监管责任：信息公开，对落实情况跟踪监督。
6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	参照《行政许可法》第三十条 第三十二条 第三十四条 第三十六条 第三十八条～第四十条 第四十四条 第六十一条
《档案行政许可程序规定》（2005年5月17日 国家档案局令第7号发布）第十一条
	　



1
