
大同市云州区农机发展中心权力清单和责任清单(28项)	
（一）行政确认类（5项）	
	序号
	职权
类型
	职权
编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	1
	行政
确认
	　
	拖拉机驾驶证实施审验
	　
	【法律】《中华人民共和国道路交通安全法》 第二章 第二节 第二十三条 第八章 第一百二十一条第一款
	1.受理责任:公示应当提交的材料,一次性告知补正材料,依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：依法审查拖拉机所有人提供材料是否真实、齐全、有效，提出是否同意的审核意见。
3.决定责任：符合标准的且在一个计分周期内未计满十二分的，按时办结。
4.送达责任：核发拖拉机、联合收割机驾驶证。
5.事后监管责任:加强对驾驶证使用的监督管理。
6.其他:法律法规规章规定应履行的责任。
	参照《行政许可法》第三十条 第三十二条 第三十四条 第三十六条 第三十八条～第四十条 第四十四条 第六十一条
《山西省农业机械化条例》（2006年）第三十五条 
《拖拉机驾驶证申领和使用规定》（农业部令第42号）第二条 第四条 第三十三条 
	　

	2
	行政
确认
	　
	拖拉机、联合收割机以及其他自走式农业机械定期安全技术检验
	　
	【法律】《中华人民共和国道路交通安全法》第二章 第一节 第十三条 第一款 第一百二十一条第一款
【地方性法规】《山西省农业机械化条例》第七章 第三十八条　
	1.受理责任:一次性告知补正材料,依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：依法审查拖拉机、联合收割机所有人提供材料是否真实、齐全、有效。
3.决定责任：对检验合格的，农机监理机构应当发给检验合格标志。联合收割机未经检验或者检验不合格的，不得使用；拖拉机未经检验或者检验不合格的，不得上道路行驶。
4.送达责任：确认检验合格后，核发拖拉机、联合收割机检验合格标志。
5.事后监管责任:对农业机械进行安全监督管理。
6.其他:法律法规规章规定应履行的责任。
	参照《行政许可法》《行政许可法》第三十条 第三十二条 第三十四条 第三十六条 第三十八条～第四十条 第四十四条 第六十一条
《山西省农业机械化条例》（2006年） 第三十五条
《拖拉机登记规定》（农业部令第43号）第二条 第三十三条
	　

	3
	行政 确认
	　
	对农业机械事故责任的认定和复核
	　
	【行政法规】《农业机械安全监督管理条例》（国务院令第563号） 第四章 第二十五条第一款 
【部门规章】《农业机械事故处理办法》（2011年农业部令第2号） 第三条 
	1.受理责任:农机管理部门接到事故报警后，应当立即派农机监理人员赶赴现场，先组织抢救受伤人员，并采取措施，尽快恢复作业现场。
2.审查责任：农机管理部门应当派两名以上农机事故处理员对事故现场进行勘验、检查、调查，农机事故处理员与事故当事人有利害关系的应当回避。
3.决定责任：农机管理部门应当根据事故现场勘验、检查、调查情况和有关的检验、鉴定结论，及时制作事故认定书，作为处理农机事故的证据。事故认定书应当载明农机事故的基本事实、成因和当事人的责任，并送达当事人。
4.送达责任：农机管理部门应当根据农机事故现场勘验、检查、调查情况和有关的检验、鉴定结论，及时制作农机事故认定书，作为处理农机事故的证据。交通事故认定书应当载明农机事故的基本事实、成因和当事人的责任，并送达当事人。
5.事后监管责任:当事人对事故认定有异议的，可以自农机事故认定书送达之日起三日内，向上一级农机管理部门提出书面复核申请。
6.其他:法律法规规章规定应履行的责任。
	参照《行政许可法》第三十条 第三十二条 第三十四条 第三十六条 第三十八条～第四十条 第四十四条 第六十一条
《农业机械安全监督管理条例》（2009年国务院令第563号）第二十七条
《农业机械事故处理办法》（农业部令2011年第2号）第十三条 第十四条 第十五条 第十六条 第十七条 第二十九条 第三十一条 第三十二条 第三十三条
	　

	4
	行政 确认
	　
	拖拉机、联合收割机牌证核发
	　
	【法律】《中华人民共和国道路交 通安全法》第八条,第一 百二十一条“对上道路行驶的拖 拉机，由农业（农业机械）主管部 门行使本法第八条、第九条、第 十三条、第十九条、第二十三条 规定的公安机关交通管理部门 的管理职权。” 【行政法规】《农业机械安全监督 管理条例》(国务院令第563号)第二十一条
	1、受理阶段责任（属地）： 公示应当提交的材料、办事流程；依法受理或不予受理；不予受理的，一次性告知退办原因；
 2、审核（承办）阶段责任（属地）：把所提交的资料录入山西省农机安全监督管理信息系统，并对全部资料进行审核； 
3、审批（决定）阶段责任（市级）：在符合有关规定 及手续齐全的前提下作出 行政许可决定；对不符合有关规定及手续不齐全的电子档案，要及时退回，并在“退办原因栏”内填清退办原因；
4、办结（送达）阶段责任（属地）：2个工作日内完成审批；将资料存入档案；
5、事后监管责任：开展定期和不定期检查； 
6、其他责任：法律法规规 章规定应履行的责任。
	【法律】参照《中华人民共和国行政许可法》第七十二条、七十三条、七 十四条、七十五条、七十六条、七十七条。 【法律】《公务员法》 
【行政法规】《行政机关公务员处 分条例》（国务院令第495号） 
【部门规章】《农业机械安全监督管理条例》（国务院第563号令）第四十五条 
【地方性法规】《山西省行政执法条例》
【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》 
	　

	111111111110
	行政 确认
	　
	规定的农业机械变更、抵押、注销及所有权转移的登记
	　
	【法律】《中华人民共和国道路交 通安全法》第八条，第一百二十一条，第九条、第十三条、第十九条、第二十三条 ” 
【行政法规】《农业机械安全监督 管理条例》(国务院令第563号)第二十一条 
	1、受理阶段责任（属地）： 公示应当提交的材料、办事流程；依法受理或不予受理；不予受理的，一次性告知退办原因；
 2、审核（承办）阶段责任（属地）：把所提交的资料录入山西省农机安全监督管理信息系统，并对全部资料进行审核； 
3、审批（决定）阶段责任（市级）：在符合有关规定 及手续齐全的前提下作出 行政许可决定；对不符合有关规定及手续不齐全的电子档案，要及时退回，并在“退办原因栏”内填清退办原因；
4、办结（送达）阶段责任（属地）：2个工作日内完成审批；将资料存入档案；
5、事后监管责任：开展定期和不定期检查； 
6、其他责任：法律法规规 章规定应履行的责任。
	【法律】参照《中华人民共和国行政许可法》第七十二条、七十三条、七 十四条、七十五条、七十六条、七十七条。 
【法律】《公务员法》 
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号） 
【部门规章】《农业机械安全监督管理条例》（国务院第563号令）第四十五条 
【地方性法规】《山西省行政执法条例》
【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》
	　


（二）行政处罚类（17项）
	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	1
	行政
处罚
	　
	对未取得农业机械维修技术合格证书从事维修业务的行为的处罚
	　
	【地方性法规】《山西省农业机械化条例》第八章 第四十一条 
	1.立案责任：农机部门在检查中或者通过举报、其他部门移送等途径，发现对未取得农业机械维修技术合格证书从事维修业务的行为予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	2
	行政
处罚
	　
	对未办理登记手续或者无证驾驶拖拉机、联合收割机以及其他自走式农业机械的行为的处罚
	　
	【行政法规】《农业机械安全监督管理条例》（国务院令第563号）第六章 第五十二条 
	1.立案责任：农机部门在检查中发现违法使用拖拉机、联合收割机的行为，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	3
	行政
处罚
	　
	对未经安全技术检验或者安全技术检验不合格驾驶拖拉机、联合收割机以及其他自走式农业机械的行为的处罚
	　
	【地方性法规】《山西省农业机械化条例》 第八章 第四十三条 
	1.立案责任：农机部门在检查中发现违法使用拖拉机、联合收割机的行为，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	4
	行政
处罚
	　
	对不能保持农业机械维修的设备、设施、人员、质量管理、安全生产和环境保护等技术条件符合要求的行为的处罚
	　
	【部门规章】《农业机械维修管理规定》（2006年农业部 国家工商行政管理总局令第57号）第五章 第二十五条
	1.立案责任：农机部门在检查中或者通过举报、其他部门移送等途径，发现对不能保持农业机械维修的设备、设施、人员、质量管理、安全生产和环境保护等技术条件符合要求的行为予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	5
	行政
处罚
	　
	对超越范围承揽无技术能力保障的维修项目的行为的处罚
	　
	【部门规章】《农业机械维修管理规定》（2006年农业部 国家工商行政管理总局令第57号）第五章 第二十六条 
	1.立案责任：农机部门在检查中或者通过举报、其他部门移送等途径，发现对超越范围承揽无技术能力保障的维修项目的行为予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	6
	行政
处罚
	　
	对使用不符合国家技术规范强制性要求的维修配件及承揽已报废农业机械维修业务的行为的处罚
	　
	【行政法规】《农业机械安全监督管理条例》（国务院令第563号）第六章 第四十九条
	1.立案责任：农机部门在检查中或者通过举报、其他部门移送等途径，发现对使用不符合国家技术规范强制性要求的维修配件及承揽已报废农业机械维修业务的行为予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	7
	行政
处罚
	　
	对未在经营场所悬挂《农业机械维修技术合格证》及未按规定填写维修记录和报送年度维修情况统计表的行为的处罚
	　
	【部门规章】《农业机械维修管理规定》（2006年农业部 国家工商行政管理总局令第57号）第五章 第二十八条
	1.立案责任：农机部门在检查中或者通过举报、其他部门移送等途径，发现对未在经营场所悬挂《农业机械维修技术合格证》及未按规定填写维修记录和报送年度维修情况统计表的行为予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	8
	行政
处罚
	　
	对未取得培训许可擅自从事拖拉机培训业务的行为的处罚
	　
	【部门规章】《拖拉机驾驶培训管理办法》（2004年农业部令第41号）第六章 第二十五条第一款 
	1.立案责任：发现涉嫌未取得培训许可擅自从事拖拉机培训业务的行为，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6、执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	9
	行政
处罚
	　
	对未按统一教学计划、教学大纲和规定教材进行培训的行为的处罚
	　
	【部门规章】《拖拉机驾驶培训管理办法》（2004年农业部令第41号） 第六章、第二十五条第二款 
	1.立案责任：发现对未按统一教学计划、教学大纲和规定教材进行培训的行为予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6、执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	10
	行政
处罚
	　
	对聘用未经考核合格的人员从事培训教学工作的行为的处罚
	　
	【部门规章】《拖拉机驾驶培训管理办法》（2004年农业部第41号）第六章 第二十五条第三款 
	1.立案责任：发现对聘用未经考核合格的人员从事培训教学工作的行为予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6、执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	11
	行政
处罚
	　
	对使用伪造、变造、过期的维修技术合格证书从事维修经营的行为的处罚
	　
	【行政法规】《农业机械安全监督管理条例》（国务院令第563号）第六章 第四十八条 
	1.立案责任：农机部门在检查中或者通过举报、其他部门移送等途径，发现对使用伪造、变造、过期的维修技术合格证书从事维修经营的行为予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	12
	行政
处罚
	　
	对伪造、变造或者使用伪造、变造的拖拉机、联合收割机证书和牌照的，或者使用其他拖拉机、联合收割机的证书和牌照的行为的处罚
	　
	【行政法规】《农业机械安全监督管理条例》（国务院令第563号）第六章 第五十一条
	1.立案环节责任：农机部门在检查中发现违法使用拖拉机、联合收割机的行为，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	13
	行政
处罚
	　
	对未按照规定办理登记手续并取得相应的证书和牌照，擅自将拖拉机、联合收割机投入使用，或者未按照规定变更登记手续的行为的处罚
	　
	【行政法规】《农业机械安全监督管理条例》（国务院令第563号）
第六章 第五十条 
	1.立案责任：农机部门在检查中发现违法使用拖拉机、联合收割机的行为，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	14
	行政
处罚
	　
	对拖拉机、联合收割机操作人员操作与本人操作证件规定不相符的拖拉机、联合收割机，或者操作未按照规定登记、检验或者检验不合格、安全实施不全、机件失效的拖拉机、联合收割机，或者使用国家管制的精神药品、麻醉品后操作拖拉机、联合收割机，或者患有妨碍安全操作的疾病操作拖拉机、联合收割机的行为的处罚
	　
	【行政法规】《农业机械安全监督管理条例》（国务院令第563号）
第六章 第五十三条
	1.立案责任：农机部门在检查中发现违法使用拖拉机、联合收割机的行为，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	15
	行政
处罚
	　
	对享受购买补贴的农业机械，两年内转让或者出售的收回其补贴款的处罚
	　
	【地方性法规】《山西省农业机械化条例》第六章 第二十八条 
	1.立案责任：发现涉嫌享受购买补贴的农业机械两年内转让或者出售的行为，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6、执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	16
	行政
处罚
	　
	对截留、挪用、购买农业机械补贴资金，作业用燃油补贴资金的，限期归还补贴资金，没收非法所得的处罚
	　
	【法律】《中华人民共和国农业机械化促进法》第七章 第三十四条 
	1.立案责任：发现涉嫌截留、挪用补贴资金的行为，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关当回避。
3.审查责任：审理调查报告，对案件违规事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈诉和申辩理由等方面进行审查提出处理意见。
4.告知责任：作出行政处罚决定前，应制作《行政处罚告知书》送达当事人，告知违法事实及其享有的权力。符合规定的制作《告知书》。
5.决定责任：制作行政处罚决定书。
6.送达责任：行政处罚书按规定的方式送达当事人。
7.执行责任：按照处罚书进行处罚。
8.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　

	17
	行政
处罚
	　
	对未取得维修技术合格证书或者使用伪造、变造、过期的维修技术合格证书从事维修经营的，收缴其合格证书，限期补办有关手续，没收违法所得
	　
	【行政法规】《农业机械安全监督管理条例》（国务院令第563号）第六章 第四十八条 
	1.立案责任：农机部门在检查中或者通过举报、其他部门移送等途径，发现对未取得维修技术合格证书或者使用伪造、变造、过期的维修技术合格证书从事维修经营的行为予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：农机部门对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述。
3.审查责任：调查终结，农机部门应当对调查结果进行审查，根据不同情况作出决定。
4.告知听证责任：农机部门在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
5.下达决定送达责任：农机部门制作《行政处罚决定书》，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容并依法送达当事人。
6.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第三十条～第三十一条 第三十六条～第四十二条 第四十四条 第五十一条
	　



（三）行政强制类（4项）
	序号
	职权
类型
	职权
编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	1
	行政
强制
	　
	发生农业机械事故后企图逃逸的、拒不停止存在重大事故隐患农业机械的作业或者转移的，扣押有关农业机械及证书、牌照、操作证件
	　
	【行政法规】《农业机械安全监督管理条例》（国务院令第563号）第五章 第四十一条 
	1.催告责任：口头告知违法行为人或者拖拉机、联合收割机所有人、管理人违法行为的基本事实、拟作出行政强制措施的种类、依据及其依法享有的权利。
2.决定责任：听取当事人的陈述和申辩，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，应当采纳，无正当理由的，向行政机关负责人报告并经批准作出强制执行决定书。
3.执行责任：由区级以上地方人民政府农业机械化主管部门对违法行为人予以批评教育，责令改正；拒不改正的，扣押拖拉机、联合收割机的证书、牌照。
4.事后监管责任：对农业机械进行日常安全监督检查。
5.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政强制法》第二十四条～第二十八条 第三十五条 第三十七条
《农业机械安全监督管理条例》第四十一条
	　

	2
	行政
强制
	　
	未按照规定办理登记手续或者办理变更登记手续并取得相应的证书和牌照，擅自将拖拉机、联合收割机投入使用的，责令限期补办相关手续；逾期不补办的，责令停止使用；拒不停止使用的，扣押拖拉机、联合收割机
	　
	【行政法规】《农业机械安全监督管理条例》（国务院第563号）第六章 第五十条 
	1.催告责任：口头告知违法行为人或者拖拉机、联合收割机所有人、管理人违法行为的基本事实、拟作出行政强制措施的种类、依据及其依法享有的权利。
2.决定责任：听取当事人的陈述和申辩，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，应当采纳，无正当理由的，向行政机关负责人报告并经批准作出强制执行决定书。
3.执行责任：由区级以上地方人民政府农业机械化主管部门对违法行为人予以批评教育，责令改正；拒不改正的，扣押拖拉机、联合收割机的证书、牌照。
4.事后监管责任：对农业机械进行日常安全监督检查。
5.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政强制法》第二十四条～第二十八条 第三十五条 第三十七条
《农业机械安全监督管理条例》第五十条
	　

	3
	行政
强制
	　
	使用拖拉机、联合收割机违反规定载人的予以批评教育，责令整改；拒不改正的，扣押拖拉机、联合收割机的证书、牌照；情节严重的，吊销有关人员的操作证件
	　
	【行政法规】《农业机械安全监督管理条例》（国务院令第563号）第六章 第五十四条 
	1.催告责任：口头告知违法行为人或者拖拉机、联合收割机所有人、管理人违法行为的基本事实、拟作出行政强制措施的种类、依据及其依法享有的权利。
2.决定责任：听取当事人的陈述和申辩，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，应当采纳，无正当理由的，向行政机关负责人报告并经批准作出强制执行决定书。
3.执行责任：由区级以上地方人民政府农业机械化主管部门对违法行为人予以批评教育，责令改正；拒不改正的，扣押拖拉机、联合收割机的证书、牌照。
4.事后监管责任：对农业机械进行日常安全监督检查。
5.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政强制法》第二十四条～第二十八条 第三十五条 第三十七条
《农业机械安全监督管理条例》第五十四条
	　

	4
	行政
强制
	　
	经检验、检查发现农业机械存在事故隐患，经告知拒不排除并继续使用的，予以批评教育，责令改正；拒不改正的，责令停止使用；拒不停止使用的， 扣押存在事故隐患的农业机械
	　
	【行政法规】《农业机械安全监督管理条例》（国务院令第563号）第六章 第五十五条 
	1.催告责任：口头告知违法行为人或者拖拉机、联合收割机所有人、管理人违法行为的基本事实、拟作出行政强制措施的种类、依据及其依法享有的权利。
2.决定责任：听取当事人的陈述和申辩，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，应当采纳，无正当理由的，向行政机关负责人报告并经批准作出强制执行决定书。
3.执行责任：由区级以上地方人民政府农业机械化主管部门对违法行为人予以批评教育，责令改正；拒不改正的，扣押拖拉机、联合收割机的证书、牌照。
4.事后监管责任：对农业机械进行日常安全监督检查。
5.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《行政强制法》第二十四条～第二十八条 第三十五条 第三十七条
《农业机械安全监督管理条例》第五十五条
	　


（四）其他权力类（2项）	
	序号
	职权
类型
	职权
编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	1
	其他权力
	　
	涉及人身安全的农产品机械的备案
	　
	【地方性法规】《山西省农业机械化条例》 第七章  第三十六条  第二款  涉及人身安全的农产品加工机械、脱粒机、轧棉机、植保机械所有人，应当自购买之日起30日内向住所地农机安全监理机构备案。
	1、受理阶段责任：公示应当提交的材料、办事流程；依法受理或不予受理；半个工作日内作出是否受理决定；不予受理的，一次性告知退办原因。
 2、审核（承办）阶段责任：严格审核申请材料，将信息录入计算机系统。                   
3、审批（决定）阶段责任：网上审核全部资料；对不合格的，说明原因；半个工作日内完成。
4、办结（送达）阶段责任：将资料备案。
5、事后监管责任：开展定期和不定期检查；其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
 
	【法律】参照《中华人民共和国行政许可法》第七十二条、七十三条、七 十四条、七十五条、七十六条、七十七条。 【法律】《公务员法》 
【行政法规】《行政机关公务员处 分条例》（国务院令第495号） 
【部门规章】《农业机械安全监督管理条例》（国务院第563号令）第四十五条 
【地方性法规】《山西省行政执法条例》
【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》
	　

	2
	其他权力
	　
	对农业机械产品因质量问题发生争议的调解
	　
	【地方性法规】《山西省农业机械化条例》    第三章  第十六条  主管农业机械化的部门，应当受理农业机械产品质量、维修质量和作业质量等投诉，并及时调查处理。
【部门规章】《农业机械质量投诉监督工作管理办法》 第七条
	1、受理阶段责任：公 示办事流程；在 2 个工作日内作出是否受 理决定；不予受理的，应告知不予受理的理由； 
2、调查阶段责任：办案人员应公平、公正依据相关法规进行调查，不得徇私舞弊，作出与实际情况不相符的调查结论。 3、调解（决定）阶段责任：依据所调查的真实情况，结合相关法律法规，公平公正进行调解。
 4、办结（送达）阶段责任：调解成功，双方签订协议；如调解不成功，依据有关法律法 规终止调解，并下达 终止调解书。
5、事后监管责任：开 展定期和不定期检 查，监督双方履行签 订协议情况。 
6、其他责任：法律法 规规章规定应履行的 责任。
	【部门规章】《农业机械质量投诉监督工作管理办法》第十三条、第十四条、第十六条、第十九条
【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院令第495号） 
【部门规章】《农业机械安全监督管理条例》（国务院第563号令）第四十五条 
【地方性法规】《山西省行政执法条例》
【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》
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